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I. Stownik terminow i skrétéw
Uzyte w Opisie Przedmiotu Zamowienia pojecia oznaczaja;

Beneficjent

Przedsiebiorstwo Wodno-Kanalizacyjnego ,Eko-Skawa” Spétka z o. o.
ul. 3 Maja 40a

Makow Podhalanski

Operator

Przedsigbiorstwo Wodno-Kanalizacyjnego ,Eko-Skawa” Spétka z o. o.
ul. 3 Maja 40a

Makow Podhalanski

Projekt
Oznacza przedsiewziecie pn. ,System wodno-kanalizacyjny dorzecza gérnej Skawy na terenie Miasta
i Gminy Makéw Podhalanski”

Instytucja Posredniczaca | szczebla (IP 1)
Ministerstwo Srodowiska

Instytucja Posredniczaca Il szczebla (IP II)
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie

Instytucja Zarzadzajaca (12)
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Instytucja Platnicza
Ministerstwo Finanséw - wyznaczone do przygotowania i przedktadania wnioskéw o ptatnosci oraz
otrzymywania ptatnosci z KE.

MAO

Petnomocnik ds. Realizacji projektu — powotany przez Beneficjenta w sektorze s$rodowiska,
zatwierdzany przez Sektorowego Urzednika Zatwierdzajgcego, odpowiedzialny za prawidiowg
realizacje dofinansowanego Projektu.

JRP
Jednostka Realizujgca Projekt — utworzona w strukturze Beneficjenta, jednostka organizacyjna
odpowiedzialna za catoksztalt realizacji Projektu.

Wykonawca Robét Budowlanych

Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowo$ci prawnej z
ktérg zostat zawarty Kontrakt na Roboty.

Wykonawca

Wyloniony w postepowaniu przetargowym wykonawca Pomocy Technicznej dla JRP
i Promocji Projektu.

Il. Informacje o Projekcie i przedmiocie zaméwienia

1. Informacje podstawowe
1.1. Kraj beneficjenta:

Rzeczpospolita Polska
1.2 Opis Projektu
Projekt jest zlokalizowany na terenie miasta Makéw Podhalanski, potozonego w potudniowo —

zachodniej czesci wojewddztwa matopolskiego.
Projekt obejmuje nastepujgce dziatania inwestycyjne:




budowa kanalizacji sanitarnej o tagcznej dtugosci ok. 36,93 km oraz przytaczy 4,94 km,
wymiana sieci wodociggowej wzdtuz ul. 3 Maja, ul. Wolnosci o tgcznej dtugosci ok. 1,32 km, z
srednicy ¥100 na $rednice @160 wraz z przytaczami,
e modernizacja hydroforni.
Beneficjentem i Operatorem Projektu jest Przedsiebiorstwo Wodno-Kanalizacyjnego ,Eko-Skawa”
Spotka z o. 0. z siedzibg ul. 3 Maja 40a, Makéw Podhalanski.

ZADANIA WCHODZACE W SKLAD PROJEKTU:

Projekt przewidziany do realizacji w latach 2010 — 2013 sktada sie z nastepujacych zadan:

e Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie miasta i gminy Makéw Podhalanski — realizowany
zgodnie z warunkami kontraktowymi FIDIC - czerwona ksigzka

e Wymiana odcinka sieci wodociggowej wraz z przylaczami w Makowie Podhalanskim -
realizowany zgodnie z warunkami kontraktowymi FIDIC - czerwona ksigzka

e Modernizacja hydroforni w Makowie Podhalanskim - realizowany zgodnie z warunkami
kontraktowymi FIDIC - z6ita ksigzka

e Inzynier Kontraktu dla Projektu

e Pomoc Techniczna dla JRP i Promocja Projektu

e Wykonanie dokumentacji projektowej dla kontraktu ,Wymiana odcinka sieci wodociggowe;j
wraz z przytagczami w Makowie Podhalanskim”.

2. Cel Projektu:

Projekt ,System wodno-kanalizacyjny dorzecza goérnej Skawy na terenie Miasta i Gminy Makow
Podhalanski” ma na celu zniwelowanie niedoborow jakosciowych i ilosciowych systemu gospodarki
wodno-Sciekowej na terenie Miasta i Gminy Makow Podhalanski, a takze przyczyni sie do spetnienia
wszelkich norm i przepisdw prawodawstwa polskiego i unijnego w ww. zakresie.

3. Zrédta finansowania:
Inwestycja finansowana bedzie z :
e dotacji z Funduszu Spéjnosci,
e pozyczka z WFOSIiGW,
e Srodkow wiasnych Beneficjenta.

4. Zalozenia i ryzyka
4.1. Zatozenia lezace u podstaw Projektu:
e Polityka ekologiczna panstwa pozostaje stabilna,
e Wdrazanie Projektu w ramach Funduszu Spojnosci odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi
wymogami i wytycznymi,
e Instytucje wspotfinansujace Projekt posiadajg zdolnos¢ finansowa do realizacji Projektu,
e Realizacja Projektu odbywaé sie bedzie zgodnie z przyjetym harmonogramem,
e Wspdipraca pomiedzy wszystkimi stronami uczestniczacymi w realizacji Projektu bedzie
przebiegata wtasciwie,
e System gospodarki wodno-sciekowej w trakcie realizacji robét funkcjonowaé bedzie w sposéb
nieprzerwany i bez zaktécen,.
e Wykonawcy posiadajg odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje do realizacji zadan w ramach
Projektu.

4.2. Zdefiniowano nastepujace czynniki ryzyka, mogace mie¢ wpfyw na osiagniecie celu
Projektu:

e Wozrost naktaddw inwestycyjnych w trakcie realizacji Projektu,

e \Wzrost kosztow zatrudnienia oraz kosztéw energii

e Spadek popytu na ustugi w dziedzinie gospodarki wodno-$ciekowej na obszarze Projektu,

e Spadek wysokosci taryf




o \Wazrost kosztéw eksploatacyjnych w tym wzrost wynagrodzen,

5. Cele umowy

5.1 Cel ogoéiny

Celem gtoéwnym jest $wiadczenie pomocy technicznej Jednostce Realizujacej Projekt w realizaciji
Projektu Funduszu Spojnosci oraz prowadzenie dziatan w zakresie Promocji Projektu pn. ,System
wodno-kanalizacyjny dorzecza gérnej Skawy na terenie Miasta i Gminy Makéw Podhalanski” wraz ze
sprostaniem wymaganiom umowy o dofinansowanie nr POIS 01.01.00-00-110/09 i Aplikacji oraz
wytycznymi instytucji nadrzednych. W tym celu Wykonawca musi $cisle wspétpracowac z personelem
JRP.

Rezultatem do osiggniecia przez Wykonawce w ramach niniejszej umowy jest stworzenie materiatéw i
przekazanie Zamawiajacemu fachowej wiedzy w sposob umozliwiajacy doprowadzenie do
terminowego i zgodnego z zakresem rzeczowym zakonczenia kontraktéw na roboty objete Projektem
oraz doprowadzenie do wywigzania sie Zamawiajgcego ze zobowigzan dotyczacych dziatan
informacyjnych i promujacych Projekt wynikajgcych z wytycznych obowigzujacych przy realizac;ji
projektow FS.

5.2 Cele szczegofowe

Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi doradztwa dla JRP w zakresie zarzadzania i administrowania
Projektem oraz bedzie prowadzit dziatania w zakresie Promocji Projektu. Jezykiem komunikacji bedzie
jezyk polski.

Wyzej okreslone ustugi obejmowa¢ bedg w szczegdlnosci:

weryfikacje struktury Jednostki Realizujgcej Projekt oraz jej procedur,

pomoc i doradztwo odnosnie wypetniania zobowigzanh wobec instytucji zewnetrznych,

doradztwo dotyczace biezacego zarzgdzania i administrowania Projektem,

przeszkolenie personelu JRP w zakresie kompleksowego zarzadzania Projektem,

prowadzenie dziatan promocyjnych Projektu,

opracowanie SIWZ dla kontraktu ,Wymiana odcinka sieci wodociggowej wraz z przytagczami w

Makowie Podhalanskim” realizowanego zgodnie z warunkami kontraktowymi FIDIC - czerwona

ksigzka,

7. udziat w postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych w charakterze doradcy dla
nastepujacych kontraktow: ,Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie miasta i gminy Makow
Podhalanski”, ,Wymiana odcinka sieci wodociggowej wraz z przytagczami w  Makowie
Podhalanskim”, ,Modernizacja hydroforni w Makowie Podhalarnskim”,

8. prowadzenie nadzoru, monitorowania oraz biezacej weryfikacji prac projektanta — Wykonawcy

Projektu budowlanego i wykonawczego dla kontraktéw: ,Wymiana odcinka sieci wodociggowej

wraz z przylagczami w  Makowie Podhalanskim”, ,Modernizacja hydroforni w Makowie

Podhalanskim”.

oA wNE

Ponizej opisano szczegétowe wymagania dotyczace w/w dziatan.

5.2.1 Weryfikacja struktury Jednostki Realizujacej Projekt oraz jej procedur

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato wykonanie nastepujgcych dziatan:

1) analiza struktury JRP pod katem ilosci zatrudnionych oséb i ich zakresu czynnosci,

2) opracowanie docelowej struktury organizacyjnej JRP,

3) sprawdzenie dotychczasowych procedur JRP wraz z dokonaniem ich optymalizaciji,

4) analiza systemu obiegu dokumentéw w ramach JRP.

5.2.2 Pomoc i doradztwo odnosnie wypetniania zobowigzan wobec instytucji zewnetrznych

Wykonawca zapewni niezbedne wsparcie Beneficjentowi w terminowym wypetnianiu zobowigzan

wynikajagcych z Umowy o dofinansowanie nr POIS.01.01.00-00-110/09 i obowigzujgcych
dokumentow, dla osiagniecia zaplanowanego efektu rzeczowego, finansowego i ekologicznego
Projektu.

W tym przedmiocie Wykonawca udzieli pomocy JRP w przygotowaniu niezbednych dokumentow
wymaganych dla wypetniania zobowigzan wobec instytucji zewnetrznych (np. 1Z, IPI, IPII).




5.2.3 Doradztwo dotyczace biezacego zarzadzania i administrowania Projektem

Projekt sktada sie z 6 kontraktdéw: 3 na roboty oraz 3 na ustugi. Nadzorowanie realizacji robot bedzie

nalezato do obowigzkéw Inzyniera Kontraktu, a wszelkie informacje dotyczace postepédw w realizacji

kontraktow beda przekazywane do JRP.

Obowigzki Wykonawcy dotyczace biezacego zarzadzania i administrowania Projektem bedg

obejmowacé w szczegdlnosci:

1) pomoc w koordynaciji, nadzorze, zarzadzaniu i monitoringu poszczegoélnych kontraktéw,

2) opracowanie systemu identyfikaciji i kontroli ryzyka,

3) opracowanie systemu sprawdzania i kontroli Projektu w $wietle efektu ekologicznego i
rzeczowego,

4) doradztwo w zakresie zarzadzania zmianami w realizowanych kontraktach i zmniejszenia
oddziatywania niekorzystnych czynnikéw w tym potencjalnych zagrozeniach dotyczacych jakosci,
kosztow i termindw realizacji Projektu,

5) profesjonalne doradztwo i zapewnienie regularnych ustug konsultingowych Zamawiajagcemu w
zakresie m. in. kwalifikacji kosztéw (kwalifikowane i niekwalifikowane koszty Projektu zgodnie z
umowg o dofinansowanie nr POIS.01.01.00-00-110/09 i obowigzujgcymi wytycznymi dla FS w
Polsce, doradztwo w zakresie prawa podatkowego dot. m. In. Stawek VAT, opfat srodowiskowych,
odpiséw amortyzacyjnych oraz innych optat i kosztow zwigzanych z realizowanymi inwestycjami).

6) profesjonalne doradztwo i zapewnienie regularnych ustug konsultingowych Zamawiajagcemu w
zakresie prowadzonych przez Zamawiajgcego postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
na realizacje kontraktéw omowionych w pkt 1.2 w ramach realizacji Projektu

7) profesjonalne doradztwo i zapewnienie regularnych ustug konsultingowych Zamawiajagcemu w
zakresie technicznym. Weryfikacja i kontrola dokumentacji technicznej wykonanej przez
Wykonawcow poszczegodlnych kontraktow,

8) biezace doradztwo dla Zamawiajgcego w zakresie obowigzujgcych przepiséw ksiegowych
obowigzujacych tak jednostki samorzadu terytorialnego jak i spotki prawa handlowego z
uwzglednieniem ich wzajemnych relacji i zaleznosci w kontekscie realizowanego Projektu,

9) wydawanie opinii prawnych oraz analiz technicznych i ekonomicznych stanowigcych podstawe
podejmowanych decyzji przez Zamawiajgcego zwigzanych z realizacjg Projektu,

10) pomoc w rozwigzywaniu konfliktéw i probleméw wyniktych ze wspdtpracy JRP z Inzynierem
lub/i Wykonawca robot budowlanych,

11) weryfikacje zaproponowanych przez Wykonawce i Inzyniera technologii i rozwigzan projektowych,
a takze rozwigzan dotyczacych realizacji robdét,

12) pomoc w zakresie rozliczania poszczegdlnych kontraktdw oraz weryfikacji dokumentow
zwigzanych z finansowg realizacja Projektu w tym dokumentéw sporzadzanych przez
Wykonawcéw robot oraz inzyniera Kontraktu,

13) pomoc w przygotowywaniu wnioskéw o ptatnosci posrednie, zaliczkowe i koncowe.

14) pomoc w przygotowaniu JRP do kontroli realizacji Projektu, a takze pomoc w realizacji zalecen
pokontrolnych,

15) przeprowadzenie rocznych audytow wydatkdéw kwalifikowanych w ramach Projektu,

16) wykonywania wszystkich innych czynnosci i zadan nie wymienionych w ww. zakresie, ktorych
Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ na etapie tworzenia SIWZ, a ktérych wykonywanie w ramach
Pomocy Technicznej bedzie niezbedne dla prawidtowej realizacji Projektu.

5.2.4 Przeszkolenie personelu JRP w zakresie kompleksowego zarzadzania Projektem

Wykonawca na wiasny koszt przeszkoli pracownikdw Zamawiajgcego zaangazowanych w realizacje
Projektu (kazdorazowo maksymalnie 6 osob) w zakresie opisanym ponizej. Szkolenia pracownikéw
Zamawiajgcego beda przeprowadzane w siedzibie Zamawiajacego, a koszt wynajecia/udostepnienia
pomieszczen dla potrzeb szkoleth pokrywa Zamawiajacy.
Przewiduje sie przeprowadzenie nastepujgcych szkolen:

1) Przeprowadzenie warsztatéw szkoleniowych w zakresie warunkéw kontraktowych FIDIC z
uwzglednieniem roli Inzyniera Kontraktu w procesie inwestycyjnym.
Wykonawca przeprowadzi warsztaty szkoleniowe — min. 16 godzin w zakresie:
* roli, zakresu obowigzkdéw, odpowiedzialnosci i wspétpracy Inzyniera Kontraktu,

® prawnych, organizacyjnych, technicznych i finansowych aspektéw prowadzenia inwestycji w
ramach procedur realizacji kontraktu FIDIC,

® ubezpieczen w budownictwie, mozliwych szkéd zwigzanych z prowadzeniem budowy.




2) Szkolenie personelu JRP w zakresie zarzadzania finansowo-technicznego Projektem, - min. 40
godzin.

Warsztaty szkoleniowe obejmowaé beda zagadnienia zwigzane z:

* biezacym monitorowaniem Projektu pod wzgledem stopnia osiagniecia efektow rzeczowych i
ekologicznych zapisanych w Umowie o dofinansowanie POIS.01.01.00-00-110/09,

* monitorowaniem prawidtowosci klasyfikacji wydatkéw pod wzgledem podzialu na wydatki
kwalifikowane i niekwalifikowane,

* biezacg analiza postepdw w realizacji Projektu wraz z raportowaniem o mozliwych
zagrozeniach, ktére mogg spowodowaé opdznienia w harmonogramie i/lub wzrost nakfadow
inwestycyjnych oraz przedstawienie propozycji przeciwdziatania takim zagrozeniom,

* opracowywaniem i aktualizacjg planu finansowego Projektu, harmonogramu rzeczowo-
finansowego oraz harmonogramu realizacji Projektu zapisanych w Umowie o dofinansowanie
POIS.01.01.00-00-110/09,

* raportowaniem zwigzanym z realizacjg Projektu,

® rozliczaniem Projektu pod wzgledem finansowo-ksiggowym, w tym opracowywaniem
dokumentow rozliczeniowych przez Wykonawcoéw Robét i Inzyniera Kontraktu,

® inne szkolenia dla uzyskanie przez pracownikéw JRP niezbednej wiedzy i doswiadczenia w
dziedzinie realizacji Projektow Funduszu Spojnosci zapewniajacej efektywng realizacje
Projektu. llos¢ dodatkowych szkolen oszacuje Wykonawca Pomocy Technicznej zgodnie ze
swoim doswiadczeniem w powyzszym epr.

3) Przeprowadzenie warsztatéw szkoleniowych w zakresie przygotowania i aktualizacji studiow
wykonalnosci oraz procedur zmian Umowy o dofinansowanie nr POIS.01.01.00-00-110/09.
Wykonawca przeprowadzi warsztaty szkoleniowe — min. 8 godz. w zakresie mozliwosci
przeprowadzania samodzielnej aktualizacji studium wykonalnosci oraz procedur zwigzanych z
koniecznoscig zmiany umowy o dofinansowanie nr POIS.01.01.00-00-110/09, na réznych etapach
realizacji inwestycji. Warsztaty szkoleniowe obejmowaé beda zagadnienia techniczno -
technologiczne, formalno — instytucjonalne oraz finansowo — ekonomiczne.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wykwalifikowanej i doswiadczonej kadry szkoleniowe;.
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia personelowi Zamawiajacego biorgcego udziat w
szkoleniach, niezbednych dla ich efektywnego przebiegu pomocy naukowych i materiatow.
Szczegotowy program, terminy oraz miejsce szkoleh zostang ustalone z Zamawiajgcym na etapie
realizacji kontraktu. Zakres warsztatébw szkoleniowych zostanie kazdorazowo przedstawiony i
uzgodniony z Zamawiajacym na dwa tygodnie przed planowanym terminem szkolenia. Na
zakonczenie kazdego szkolenia kazdy z uczestnikdw otrzyma certyfikat swiadczacy o udziale w
szkoleniu.

5.2.5 Prowadzenie dziatan promocyjnych Projektu

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezata realizacja nastepujacych dziatan w zakresie Promocji
Projektu.

Opracowanie oraz druk broszury informacyjnej dotyczacej Projektu

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie opracowanie oraz druk broszury informacyjnej dotyczacej
Projektu w naktadzie po 1000 egzemplarzy w poczatkowej fazie realizacji Projektu oraz w fazie
zaawansowanej realizacji Projektu.

Broszure nalezy opracowa¢ w formacie A5, papier kredowy min. 150 gr., druk w petnym kolorze,
objetosé min. 6 stron.

Broszura powinna zawiera¢ informacje na temat udziatu Unii Europejskiej w finansowaniu Projektu
zgodnie z zasadami wizualizacji przedsiewzie¢ wspétfinansowanymi z Funduszu Spojnoéci. Ponadto
powinna wyjadnia¢ cel i koniecznos¢ jego realizacji oraz przedstawiaC zakres rzeczowy, koszty
i harmonogram realizacji Projektu ze wskazaniem korzysci, jakie odniosg mieszkancy miasta po
zrealizowaniu inwestyciji, wszelkie dane adresowe do kontaktu z inwestorem.

Broszury informacyjne o Projekcie zostang rozestane do gospodarstw domowych oraz do innych
podmiotéw, ktorych lista zostanie wspdlnie ustalona przez Wykonawce i Zamawiajgcego.




W/w materiaty powinny zosta¢ opracowane w poczatkowej fazie realizacji Projektu nie pdzniej niz w
ciagu 2 m-cy od podpisania umowy oraz w fazie zaawansowanej realizacji Projektu w drugim roku
realizacji inwestycji.

Po zatwierdzeniu tresci broszur przez Zamawiajgcego, Wykonawca niezwlocznie przekaze
opracowane i poprawione wg wskazéwek Zamawiajgcego materiaty do druku. Po wydrukowaniu
broszur Wykonawca zajmie sie ich dystrybucjg. Koszt wysyiki broszur ponosi Wykonawca.

Opracowanie i edycja materialu audiowizualnego zwigzanego z dokumentacja realizacji
projektu — zapis cyfrowy na nosnikach DVD

W ramach tego zadania Wykonawca bedzie opracowywat biezacg dokumentacje filmowg oraz
fotograficzng dotyczaca realizacji Projektu w tym rejestracje najwazniejszych wydarzen w trakcie jego
wdrazania — w formacie DVD.
Zadaniem Wykonawcy bedzie regularne wykonywanie dokumentacji fotograficznej oraz filmowej z
realizacji Projektu. Szczegolnie dokumentacja cyfrowa powinna obejmowacé nastepujace wydarzenia:
1. Konferencje prasowe
2. Podpisywanie uméw z wykonawcami robét budowlanych
3. Dokumentowanie postepoéw robét budowlanych — wykonywanie raz na miesiac dokumentac;ji
fotograficznej z terenu budowy oraz podczas odbioréw poszczegdlnych etapow robédt i
przekazania obiektéw do eksploatacji przez Zamawiajacego.

W ciggu 5 dni po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu dokumentacje cyfrowg wykonang w tymze miesigcu na ptycie DVD w ilosci 3
egzemplarzy.
Zdjecia nalezy wykonac¢ w technice cyfrowej /rozdzielczo$¢ zdje¢ min. — 6 MPix/, film w formacje
prezentacji Power Point.
Na ptycie musi sie znalez¢ w formacie DOC lub XLS indeks zdje¢ i prezentacji, zawierajacy
nastepujace informacje dla kazdego zdjecia:

— nazwa pliku,

— data wykonania,

— miejsce wykonania.
Indeks nalezy réwniez dotgczyé do ptyty w formie drukowanej jako wktadka do etui.

Organizacja konferencji prasowych

Zadaniem Wykonawcy bedzie organizacja 2 konferencji na temat realizacji Projektu potaczonych z
wizytg dziennikarzy na miejscu realizacji Projektu.

Konferencje bedg odbywaty sie w nastepujacych terminach: po rozpoczeciu prac budowlanych oraz
po zakonczeniu realizacji zadan inwestycyjnych.

Szczegotowe terminy oraz miejsce odbywania sie konferencji zostane kazdorazowo uzgodnione z
Zamawiajgcym.

Przewidywana liczba uczestnikéw w kazdej konferencji ok. 50 osdb.

Szczegotowe dziatania:
1. Przygotowanie i rozestanie zaproszen do udziatu w konferencji wraz z programem,

2. Opracowanie i wydrukowanie materiatdw konferencyjnych dla uczestnikow w formie i tresci
uzgodnionej z Zamawiajacym,

3. Opracowanie audiowizualnych prezentacji, ktére zostang przedstawione uczestnikom
konferencji,

4. Zabezpieczenie sprzetu audiowizualnego niezbednego do przeprowadzenia prezentacji i
konferencji,

5. Zapewnienie cateringu podczas konferenciji.




Podczas konferencji powinien by¢ zaznaczony udziat Wspdlnoty Europejskiej
w finansowaniu Projektu zaréwno w miejscu przeprowadzenia konferencji jak i materiatach
konferencyjnych.

Wszystkie materiaty konferencyjne musza zosta¢ przedstawione do akceptacji Zamawiajgcego w
terminie do 4 tygodni przed uzgodnionym terminem konferencji.

Strona internetowa

Wykonawca opracuje podstrone internetowg poswiecong realizacji Projektu w ramach internetowe;j
strony Przedsigbiorstwa Wodno-Kanalizacyjnego ,Eko-Skawa” Spétka z o. o.
oraz bedzie jg obstugiwat do konca trwania umowy.
Zadaniem wykonawcy bedzie utworzenie, prowadzenie i regularne aktualizowanie strony internetowe;j
informujgcej o Projekcie przez caty okres realizacji umowy.
Do zadan wykonawcy bedzie nalezato w szczegolnosci:

— opracowanie strony graficznej strony,

— opracowanie tresci strony,

— biezaca aktualizacja strony o najswiezsze informacje dotyczace realizacji Projektu.
Strona internetowa powinna zwiera¢ m. in. informacje o udziale Unii Europejskiej, mozliwosciach
ubiegania sie o pomoc z FS, a takze stosowne dokumenty, formularze, porady, linki do waznych stron,
w tym stron Komisji Europejskiej dotyczacych Funduszu Spojnosci.
W Raporcie Wstepnym, Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu szczegoétowy
projekt strony internetowej, w szczegolnosci tresci strony oraz szaty graficznej. Po zatwierdzeniu
przez Zamawiajacego i uwzglednieniu jego uwag i wskazéwek Wykonawce niezwtocznie opublikuje
strone.
Wszelkie tresci zamieszczane na stronie internetowej musza wczesniej uzyskaé pisemne
zatwierdzenie Zamawiajgcego.

Umieszczanie tablic informacyjnych w miejscu realizacji inwestycji

Na terenie realizacji zadan inwestycyjnych w ramach Projektu Wykonawca zobowigzany bedzie do
wykonania oraz zainstalowania tablic informacyjnych zgodnie z zasadami wizualizacji obowigzujacymi
dla przedsiewzie¢ wspoffinansowanych z Funduszu Spdéjnoéci i spetniajgcymi aktualne wymagania
okredlone w ,Wytycznych do prowadzenia dziatann informacyjnych i promujgcych dotyczacych
przedsiewzie¢ FS” wydanych przez MRR, lipiec 2009 lub nowsze wytyczne, jezeli takie zostang
opublikowane w trakcie realizacji umowy.

Tablice powinny zosta¢é umieszczone niezwtocznie po rozpoczeciu robdét budowlanych w ramach
danego kontraktu, w miejscu realizacji danego kontraktu oraz na terenie siedziby Zamawiajacego i
Urzedu Miejskiego w Makowie Podhalanskim.

Projekt tablic przed ich wykonaniem musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Przewiduje sie wykonanie i umieszczenie 5 tablic informacyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest do konserwaciji tablic informacyjnych po ich umieszczeniu do konca
trwania umowy.

W przypadku montazu tablic informacyjnych w pasie drogowym wysokos¢ nalezy uzgodni¢ z
Zarzadem Drég. W pozostatych przypadkach wysokos¢ (dt. od dolnej krawedzi do podtoza)
zamontowania tablic winna wynosi¢ min. 2,20 m, przy czym wysoko$¢ uzalezniona bedzie od
warunkow terenowych, w ktérych bedg umieszczone.

Umieszczanie tablic pamigtkowych upamietniajace wspoétfinansowanie Projektu przez Unie
Europejska

Stafe tablice pamiagtkowe powinny zosta¢ umieszczone w miejscach ogélnie dostepnych publicznie
najpoézniej szes¢ miesiecy po zakonczeniu prac w ramach danego kontraktu na roboty aby
upowszechnia¢ informacje o udziale Unii Europejskiej we wspoffinansowaniu Projektu, zgodnie z
zasadami wizualizacji obowigzujacymi dla przedsiewzie¢ wspétfinansowanych z Funduszu Spojnosci
spetniajgcymi aktualne wymagania okreslone w ,Wytycznych do prowadzenia dziatan informacyjnych i
promujacych dotyczacych przedsiewzie¢ FS” wydanych przez MRR, lipiec 2009 lub nowsze wytyczne,
jezeli takie zostang opublikowane w trakcie realizacji umowy.

Projekt tablic przed ich wykonaniem musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.




Przewiduje sie wykonanie i umieszczenie 2 tablic pamigtkowych. Zostang one umieszczone w
miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Opracowanie i zakup materialdw promocyjnych

Zadaniem Wykonawcy jest opracowanie jednolitej szaty graficznej, ktdéra bedzie stosowana do
opracowan zwigzanych z Projektem, materiatdw promocyjnych (teczki, notatniki, notesy), prezentacji
itp. W terminie nie pozniej niz w ciggu 30 dni od dnia podpisania umowy propozycje dotaczone do
Raportu Wstepnego.

Ponadto zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie oraz wyprodukowanie materiatdw z zakresu
BTL (,Below The Line”). Materiaty te obejmuja;
— teczki papierowe z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 500 szt.,
— kalendarze $cienne trojdzielne na rok 2011, 2012, 2013 z logo i nadrukiem oraz motywem
graficznym kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 500 szt. na kazdy rok,
— notesy w formacie A4, 50 stron, z otworami na wpiecie do segregatora, z logo i nadrukiem
kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 300 szt.,
— otoéwki z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 1000 szt.,
— dlugopisy z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 1000 szt.,
— torby papierowe na materiat z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 200
szt.,
- ,smycze” na klucz z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 1000 szt.,
— t-shirty, z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjq Projektu — 200 szt.,
— koszulki polo z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 100 szt.,
— kubki z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 100 szt.,
— filizanki z logo i nadrukiem kojarzgcym sie z realizacjg Projektu — 50 szt.,
— pendrive o pojemnosci 1 GB z logo i nadrukiem kojarzacym sie z realizacjg Projektu — 100
szt.,

Opracowanie materialéw prasowych

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie informowanie prasy o biezacym stanie realizacji Projektu,
a w szczegolnosci:

— przygotowanie materiatow dla prasy — press releases, oswiadczenia prasowe itp.

— Dystrybucja materiatéw prasowych do redakcji mediéw drukowanych
Zgodnie z ,Wytycznymi do prowadzenia dziatan informacyjnych i promujgcych dotyczacych
przedsiewzie¢ FS” i ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw POIiS 2007-2013".
Wszelkie informacje przekazywane przedstawicielom wszystkich rodzajow mediow musza uzyskaé
uprzednig akceptacje Zamawiajgcego.

5.2.6 Opracowanie SIWZ dla kontraktu ,Wymiana odcinka sieci wodociagowej wraz z
przylaczami w Makowie Podhalanskim” realizowanego zgodnie z warunkami kontraktowymi
FIDIC - czerwona ksigzka

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia dla kontraktu ,Wymiana odcinka sieci wodociggowej wraz z przytagczami w Makowie
Podhalanskim” na podstawie dokumentac;ji projektowej o ktérej mowa w pkt. 5.2.8 powyzej i zgodnie z
warunkami kontraktowymi FIDIC - czerwona ksigzka.

5.2.7 Udziat w postepowaniach w charakterze doradcy o udzielenie zaméwien publicznych dla
nastepujacych kontraktéw: ,,Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie miasta i gminy Makéw
Podhalanski”, ,,Wymiana odcinka sieci wodociagowej wraz z przylaczami w Makowie
Podhalainskim”, ,,Modernizacja hydroforni w Makowie Podhalanskim”

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato przygotowywanie projektéw odpowiedzi na zapytania
skladane przez wykonawcéw podczas postepowan o udzielenie przedmiotowych zaméwien
publicznych, a takze udziat w pracach komisji przetargowych w charakterze doradcy.

Ponadto Wykonawca bedzie miat za zadanie sprawdzenie poprawnosci formalnej i kompletnosci
zawieranych umow z wykonawcami.




5.2.8 Prowadzenie nadzoru, monitorowania oraz biezacej weryfikacji prac projektanta —
Wykonawcy Projektu budowlanego i wykonawczego dla kontraktéw: ,,Wymiana odcinka sieci
wodociggowej wraz z przylaczami w Makowie Podhalanskim”, ,Modernizacja hydroforni
w Makowie Podhalanskim”.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato prowadzenie kontroli postepu prac projektowych,
weryfikowanie rozwigzan projektowych i zamierzonych do zastosowania przez Projektanta
w opracowywanym Projekcie, dopilnowanie zakresu zgodnosci opracowywanego Projektu z
dokumentacjg aplikacyjng. Wnioski z prowadzonego nadzoru w formie pisemnej przekazywane beda
do Jednostki Realizujgcej Projekt.

6. Raportowanie

Dostarczane przez Wykonawce raporty winny spetniaé wymagania okreslone przez procedury
i wytyczne dotyczace Funduszu Spéjnosci. Wszystkie raporty podlegajg zatwierdzeniu przez
Zamawiajacego (w konsultacji z IP 1l). Raporty bedg sktadane w dwoch egzemplarzach do JRP oraz
dodatkowo w wersji elektronicznej. Zamawiajgcy ma prawo do wniesienia uwag do przedstawionego
Raportu Zakonczenia w ciggu 21 dni od daty jego doreczenia, a do Raportu Kwartalnego w ciggu 14
dni od daty jego doreczenia. Jezeli w tym czasie Zamawiajgcy nie przedstawi swoich uwag, raport
uznaje sie za zatwierdzony przez Zamawiajgcego. Btedy w raportach wykazane przez Zamawiajacego
lub IP Il muszg by¢ usuniete przez Wykonawce w ciggu 7 dni roboczych pod rygorem, ze w przypadku
bezskutecznego uptywu w/w terminu Zamawiajacy bedzie uprawniony do zastosowania odpowiednio
§ 14 oraz 19 Umowy.

Raporty beda przygotowane w formacie uzgodnionym z Zamawiajgcym a strony tytutowe bedg
wyraznie podawagé, ze ten Kontrakt jest wspétfinansowany przez UE.

Zamawiajacy ma prawo do przyjecia badz odrzucenia raportu. Wszystkie raporty bedg opracowane w
jezyku polskim.

Kazdy raport zatwierdzony przez Zamawiajgcego bedzie ztozony przez Wykonawce w 1 egzemplarzu
oraz dodatkowo w wersji elektronicznej do IP Il. Kazdy raport bedzie istniat tylko w 1 ostatecznej
wersji.

W przypadku zmiany wymogéw instytucji zarzadzajacych i/lub posredniczacych zakres, sposéb i
terminy sporzadzania raportéw mogq ulec zmianie na polecenie Zamawiajgcego.

6.1 Raporty, ktére dostarczy Wykonawca podczas realizacji zaméwienia.
6.1.1. Raport Wstepny

Raport Wstepny powinien zawieraé:
— opis planu dziatan Wykonawcy wraz z harmonogramem realizacji poszczegdlnych zadan,
— wyszczegolnienie osob bioracych udziat w realizacji zamowienia i przypisanie im uprawnien i
obowigzkdw,
— whnioski z wstepnego przegladu Projektu (w tym istniejacej dokumentacji) oraz analize ryzyka
— propozycja jednolitej szaty graficznej
— projekt podstrony internetowej o projekcie

6.1.2. Raporty Kwartalne

Raporty Kwartalne opracowane przez Wykonawce z postepu prac powinny zawiera¢ co najmniej
nastepujace informacje:
e krotkie podsumowanie prac wykonanych przez Wykonawce podczas okresu
sprawozdawczego,
e prezentacje rzeczowego i finansowego stanu zaawansowania niniejszego zaméwienia,
e opinii co do dotychczasowych postepdw i ewentualnych zagrozen dla prawidtowej realizaciji
poszczegoblnych Kontraktéw jak i catego Projektu w oparciu o obowigzujgce harmonogramy
wraz z wykazem sporzgdzonych opracowan, ekspertéw i innych dokumentow,




e informacje na temat przeprowadzonych szkolen,
e informacje na temat przeprowadzonych dziatan promocyjnych.

6.1.3. Raporty ,,ad-hoc”
Wykonawca przygotuje w terminie 10 dni na zyczenie Zamawiajgcego raport informujacy o
koniecznosci zmian/zagrozeniach jakie wystapity w trakcie realizacji projektu. Taki raport bedzie
wymagany, kiedy wystapig istotne zmiany w dokumentacji projektowej w rozumieniu Ustawy Prawo
budowlane oraz w kazdej sytuacji stanowigcej zagrozenie dla prawidtowej realizacji i rozliczenia
Projektu. Raport powinien zawierac:
e jednoznaczny opis zaistniatej sytuacji wraz ze wskazaniem przyczyn zmian/zagrozen,
e potencjalne konsekwencje dla prawidlowej realizacji projektu, w szczegdlnosci co do
zatozonego efektu rzeczowego i ekologicznego oraz ewentualnych kosztéw finansowych,
e propozycje podjecia dziatan zmierzajgcych do unikniecia bgdz minimalizacji ryzyk wraz z
projekcja ich skutkow dla prawidtowej realizacji Projektu.

6.1.4. Raport Zakonczenia przedstawiany po zakonczeniu Umowy. Format raportu bedzie zgodny z
obowigzujacymi wytycznymi Instytucji Nadrzednych.

Wybrany w niniejszym postepowaniu przetargowym Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w
terminie 10 dni od daty rozpoczecia kontraktu do zaaprobowania szczegétowg forme i zawartosé
Raportéw, uwzgledniajac wymagania i wytyczne dot. Funduszu Spdjnosci.

Uwaga: Raport Zakonczenia stanowi jednoczesnie ostatni Raport Kwartalny, stad nie istnieje
koniecznos¢ przygotowywania przez Wykonawce odrebnego Raportu Kwartalnego.

W przypadku wprowadzenia przez instytucje zarzadzajace i/lub posredniczace oprogramowania np.
do prowadzenia raportow lub sprawozdan Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia
dokumentacji zgodnie z tym oprogramowaniem.

6.2. Przekazywanie raportéow
Raporty Wykonawca przedktada w JRP.

Raport Wstepny przekazywany jednorazowo przez Wykonawce do Zamawiajgcego w ciggu 30 dni od
daty rozpoczecia kontraktu. Raport ten nie stanowi podstawy do ptatnosci dla Wykonawcy.

Raport Kwartalny przekazywany przez Wykonawce w terminie do 14 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, konczacym dany okres rozliczeniowy. Raport ten stanowi podstawe do ptatnosci dla
Wykonawcy.

Raport ,,ad-hoc” — niezwtocznie, gdy wystapi taka konieczno$¢ lub na zyczenie Zamawiajgcego w
terminie 10 dni badZ w terminie 10 dni od dnia powziecia przez Wykonawce informacji o koniecznosci
Zmiany.

Raport Zakonczenia przekazywany do Zamawiajgcego w ciggu 30 dni od daty zakonczenia trwania
okresu swiadczenia ustug. Raport ten stanowi podstawe do ptatnosci kohcowej dla Wykonawcy.

7. Monitoring i ocena

Monitoring i ocena Kontraktu prowadzone beda zgodnie z wytycznymi Funduszu Spojnosci oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Monitoring Kontraktu bedzie prowadzony przez Zamawiajgcego. Do monitorowania uprawnione sg
réwniez jednostki uczestniczace w finansowaniu i kontroli wydatkowania $rodkéw. Wykonawca
obowigzany jest do przygotowania wszelkich informacji i dokumentéw koniecznych Zamawiajgcemu
do monitorowania realizacji Projektu.

8. Personel
8.1. Personel Wykonawcy

Wymagania w stosunku do personelu Wykonawcy zostaty okreslone w Czesci | — Instrukcje dla
Wykonawcow.




Wymieniony tam sktad personelu Wykonawcy powinien byé traktowany jako minimalne wymagania
Zamawiajgcego i nie wyczerpuje catosci personelu niezbednego dla rzetelnego wypehienia
obowigzkéw Pomocy Technicznej.

Za prawidtowy dobor potrzebnego personelu odpowiedzialny jest Wykonawca.

8.2. Personel wspierajacy

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ ww. ekspertom personel wspierajacy, ktéry bedzie dostepny dla
Wykonawcy, a ktéry uzna za niezbedny dla prawidtowej realizacji kontraktu zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia.

Koszt ustug personelu wspierajgcego Wykonawca musi uja¢ w cenie oferty.

9. Wsparcie Zamawiajacego dla Wykonawcy
9.1. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy na jego prosbe wszystkie niezbedne dokumenty.
9.2. Zamawiajgcy udzieli pomocy we wszystkich sprawach formalnych tam gdzie udziat

Zamawiajgcego bedzie wymagany przez obowigzujace przepisy oraz udzieli wedtug potrzeb
koniecznych upowaznienn Wykonawcy.

10. Logistyka i rozklad w czasie

10.1. Projekt jest zlokalizowany na terenie Makowa Podhalanskiego.

Wykonawca musi jednakze wiaczy¢ w zakres swoich obowigzkow krotkoterminowe wyjazdy
wynikajace ze spotkan i uzgodnien prowadzonych z Instytucjg Zarzadzajaca, Instytucjami
Posredniczacymi (IP |, IP II), Instytucja Ptatnicza i Komisjg Europejska (jesli niezbedne).
Wyjazdy bedg sie odbywaty na koszt Wykonawcy.

10.2. Przed ztozeniem oferty Wykonawca na witasny koszt i ryzyko przeprowadzi rozpoznanie stanu
realizacji projektu oraz zagwarantuje dla swego personelu w ramach oferowanej ceny ofertowej
nastepujace pozycje:

e Kkoszty administracyjne zatrudnienia osoéb wykonujgcych zamowienie, koszty zwigzane z
dojazdem do pracy, zakwaterowanie, diety, urlop, ubezpieczenie medyczne i inne wydatki
zwigzane z zatrudnieniem osob wykonujacych zamowienie,

e niezbedne srodki transportu,

e inne Swiadczenia wynikajace z przepisow i wykonywanych obowigzkow.

10.3. Wykonawca jest zobowigzany do ciggtego Swiadczenia ustug w trakcie realizacji projektu. W tym
celu musi dysponowaé witasciwym wyposazeniem w sprzet biurowy, komputerowy i
telekomunikacyjny zapewniajacy zespotowi Wykonawcy dostep do linii telefonicznych, faksu,
Internetu.

Zamawiajacy nie przewiduje dostarczania Zzadnego sprzetu ani zapewniania jakichkolwiek
pomieszczen dla Wykonawcy, z wyjatkiem pomieszczeh udostepnionych do przeprowadzenia
szkolen opisanych w punkcie 5.2.4.




